
(ЗАТВЕРДЖУIО)

_иректор комунал ьноТ ус,ганови

адання соцiальгtих IIocJlyI,))

ькоТ селишtноТ рали
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202 l р.

Пltан роботи Комунальноi установи <<Щентр надання соцiальних послуг))
Безлюдiвськоi селищноТ рали на 202l piK
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Ns
п/п

Назва захслdу Терлliн вuконання захоdу
BuKoHaBetlb

о ,анiзацiйна tIови

l,

Контроль,
органiзацiя,
удосконалення
лiя.llьttос,гi КУ
(ЦtjСГI>
БезлlодiвськоТ
селищноТ рали

I Iос,гiй но

l]иректор

2,
Робота з нормативно-
правовими актами

Постiйно протягом року

Щиректор
Вiддiлення соцiальноТ

допомоги вдома
Вiддiлення iз

соцiальноТ роботи

)J.

г

a

виконання
розпоряджень та
доручень голови
Безлrодiвськот
сеJIищноТ ради 

,га

директора
департаменту
соцiального захисту
населення ХолА

I Iос,гiйно IIро],ягом року

Щиректор
Вiддiлення соцiальноТ

допомоt,и влома
Вilutiлеrrня iз

соцiа,rtьllоТ робо ги

Розроблення
проектiв наказiв,
листiв з кадровоТ

роботи та проектiв
документiв з
винагорол i

заохочень
прачiвникiв _

Оформлення
прийому,

л9р99qд9ццt i

Кадрова с.llужба
За потребою

I Iосr,iйrlо

Ir.*--p. -;^р,;-

L;;;;'op,, пuлрiо



звiJIьнення
пt,lацiвгrикiв

,)

J Формування i

ведення особових
справ на знов
прийнятих
прачiвникiв

IIостiйно lнспекiор i *i;rpi,

4 Складання табеля
облiку робочого часу

ГIос ,гlино щомlсяця lнспектор з кадрiв

5 Контроль за
наданням основних,
додаткових та
соцiальних вiдпусток

Згiдно графiку вiдпусток Iнспектор з кадрiв

6 Реестрацiя листкiв з

тимчасовот
непрацездатностi з

розрахунком
cTpaXoBo1-o стажу

3а наявностi Iнспектор з калрiв

Iltсltскгор з Ka,,tpiB7 Здiйснення роботи,
пов'язанот iз
заповненням,
облiком та
зберiганням
трудових книжок та
особових справ
працiвникiв

I Iосr,iйгlо

в Здiйснення контролю
за станом труловоТ
дисцип.lliни
працiвникiв, ведення
облiку порушень

_труд9'р_qЦ,ц_с_ццддtцц

Постiйно Iнспектор з кадрiв

Iнспек,гор з калрiв9 Формування
повiдомлення про
прийняття
прашiвникiв на
роботу

}а rrот,ребою

Вiддiлення соц ьноiдопомоги вдома

l

Удосконалення
роботи вiддiлення. Постii но протягом року

Завiдувач вiддiлення
соцiальноТ допомоги

вдома

1
Робота з нормативно-
правовими
документами

I Iос,гi [Io IIроl,ягом року
Завiлу вач Biд/ti.ltet t lrя

соцi a.lt bttoT /lоltомоl,и
BrloMa

Завiлу вач Biлlli.ltetl гtя

соttiал ьttоТ 21оllомоI,и
вдома

,)
J

Органiзачiя
виявлення громадян,
що Ilотребують

I Iос,гi но гIроl,яt,ом року



+соцiального
обслуговування.

Провiлний фахiвеuь iз
соцiальноТ лопомоl,и

вдома
Coltia.llbH и й llpalli Btl и к

завi:tу вач вiдлi"llеtr ня

соцiа"ll ьнот допомоl,и
вдома

4

Формування,,
корегування
електронноТ та
паперовоТ бази даних
одиноких не
працездатних
громадян.

IIoc,ri но протягом року

5

Контроль надання
соцiальних послуг
зг,iдно з Щержавним
стандартом догJIяду
вдома.

Постi НО ПРОТЯI,ОМ РОКУ

Завiдувач вiддiлення
соцiальноТ допомоги

вдома
[Iровiлний фахi Bettb iз
col lia.lt bltoT,,totloMoI,и

влома
Соцiа;rьний ltрацiвник

6

Ведеtlня облiку
гlрийнятих та знятих
осiб, якi
обслуговуються
вiддiленням
соцiальноi допомоги
вдома (надання
соцiальних послуг).

ГIостi но протягом року

Завiдувач вiддiлеrrня
соцiальноТ допомоги

вдома
Соцiальний працiвник

1

Перевiрка роботи
вiддiлення соцiальнот
допомоги вдома,
соцiа"llьних
прашiвникiв та

робiтникiв щодо
якостi надання
соцiальних послуг.

Зl,iлно рафiку зустрiчних
rIepeBipoK

Завiдувач вiддiлення
сОцiал ьноТ допоп,lо l,и

вдома
l Iровi;tний фахiвеltь iз
соцiа,ц ьнот i tоllомоl,и

вдома
Соцiальний llрацiвник

8

Зведення iнформачii
(звiтiв) вiд
соцiальних
працiвникiв
вiддiлення соцiальноТ
допомоги влома
(надання соцiальних
послуг).

Постi но протягом року

Завiдувач вiддiлення
соцiальноi допомоги

вдома

За Bi,,ry вач Bi/t/ti.lI с,н t I я

соr(iал ьноТ /tоllомоl,и
вдома

9

Контроль
навантаження на
соцiальних
працiвникiв та
кожного соцiального
робiтника.

ГIос,гi но IIроl,ягом року



10

Органiзацiя та
здiйснення
обст,еження
матерiально-
побутових умов для
надання соцiальних
tlосJIуг,

ГIостiйно tlротягом року Завiлувач вiддiлення
соцiал ьгtоТ /tогtомоl,и

B/loMa

11

IIроведення робочих
нарад з соцiальними
працiвниками щодо
пiдвищення якостi
надання соцiальних
послуг.

Щонедiлi кожного мiсяця.

Завiдувач вiддiлення
соцiальноТ допомоги

вдома

Iz

ведення особистого
прийому, аналiз
звернень та скарг
громадян.

ГIротяr,ом року

Завi.чу вач Bi,lt.lti"lI ен ll я

cot lia.lt blloI ltоrtомоl,и
BlloMa

lз

Здiйснення контролю
за якiст,ю надання
соцiальних послуг
зl,iлно flержавних
стандартiв

I Iос,гiйно протягом року

Завiдувач вiддi.пен rrя

соцiальноТ допомог,и
влома

14

Спостереження за
якiсними та
кiлькiсними
IIоказниками якостi
надання соцiальнот
послуги догляд
B/toMa.

Постiйно щороку

Завiдувач вiддiлення
соцiальнот допомоги

вдома
Провiдний фахiвеrrь iз
соцiальнот допомоги

вдома

Завi.лу Ba,-t Bi/Uti",l err rr я

соцiа;t bHoT,rlolloMo l,и

вдома
Провiдний фахiвеrrь iз
соцiальноТ допомоги

вдома
Соцiа.irьний прашi вник

Соцiальнi робiтник

l5

Проведення
вну,грiшньоТ оцiнки
яKocтi
та монiторингу
соцiальноТ послуги
догляд вдома.

Один раз на piK

ВiддiлеIrня iз соцiальноТ и

l

виявлеttня сiмей та
молодi, якi
перебувають в

скJ,Iадних житт€вих
обставинах та
потребую,гь
сторон н ьоТ доt-tомоги

Гlостiйно протягом року

Провiлний фахiвешь iз
соцiальноТ робо,ги

I Iрак,гичitий tlсихо.llоt,

l Iровi,ltlrий фахiвеttь i l
соцiальноТ роботи

практичний психолог,

,)
Оцiнка шоr,реб сiмей
якi перебува]оть в

складних житт€вих
ГIостiйно протягом року



обставинах з витздом
за мiсцем мешкання
особи

l lроlзiлlrий фахiвсttь il
соцiальноТ робо,ги

I Iрак,гич ний гlсихолоr,

,l
J

надання соцiальних
посJlуг за

резуJIьтатами оцiнки
потреб

I Iос,гi НО ПРОТЯГОМ РОКУ

4

Надання соцiально-
психологiчних
консультацiй
вразливим групам
населення за
особистим
зверненням та
запитами служби у
справах дiтей

Постi но протягом року

Прак,гичний психолоl,

5

Обробка повiдомлень
Iцоllо домашнього
насиJIьства з виТздом
за мiсцем меu]кання
особи

[IocTi НО 11РОТЯГОМ РОКУ 11ровiдний фахiвечь iз
соцiальноТ робо,ги

11рак,гич ни й гlс и xo.llol,

6

Перевiрка цiльового
використання коштiв
щодо призначення
виплати допомоги
при народженнi
дитини

Постi но протягом року Провiдний фахiвець iз
соцiальноТ роботи

I Iровiltлlий фахi Bcltb i,з

col li а.гt bttoi' робо ги7

Здiйснення
соцiального
су]lро_во_ду gjд4qЦ

I Iос,гii }lo прот,яI,ом року

8

здiйснення
соцizutьного
супроводження
прийомних сiмей

I locTii но проl,ягом року Ilровiлний фахiвечь iз
соцiаrlьноТ роботи

9

Проведення
внутрiшньоТ оцiнки
якостi
,га монiторингу
соцiальноТ послуги
консультування,
соцiаllьне
супроводження,
соцiа.цьно-
психологiчна
реабiлiтацiя.

о цн раз на piK провiдний фахiвечь iз
соцiальноi роботи

Практичний психолог


